                                                             Резюме

1. Ф.И.О. : Суховерхова Оксана Анатольевна.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

2. Цель : Получение должности :  экономист

3.Образование :
            

   Высшее. 2006-2010 гг. Волгоградский Государственный Университет, факультет управления и региональной экономики, специалист менеджмента по направлению  «менеджмент».

4.Опыт работы : 

     с 01.10.2010 г по 15.04.2011 г – ЗАО фирма «Центр внедрения «ПРОТЕК», должность -

 помощник менеджера по бюджетным продажам в отделе коммерческой службы группы бюджетных продаж. Работа с клиентами и клиентской базой, контроль регулярности проплат, дебиторской задолженности клиентов, контроль наличия договоров поставки и лицензий. Подготовка полного пакета документов для проведения электронных торгов, котировок, контроль корректности данных о клиентах в программе WABC. Подготовка отчетов, ежемесячное планирование, акты сверок с клиентами, работа с претензиями клиентов.   

5.Профессиональные навыки :

   - опыт работы в крупной фирме в Волгоградском филиале Московской фирмы ЦВ «ПРОТЕК».

   - опыт работы с людьми, способность умело выйти из конфликтной ситуации. 

   - умение работать с персональным компьютером ( уверенный пользователь ) – Word, Excel,

     интернет, электронная почта.

  6.Дополнительные сведения :

   - дата рождения : 17.01.1989 г

   - семейное положение : не замужем.

   - дети : нет.

   - желаемый уровень з/п : не менее 12 000 руб.

   - личные качества : - профессионализм и результативность.

 
- честность, ответственность, исполнительность.


- аккуратность, внимательность и целеустремленность.


- наличие активных жизненных позиций и готовность к изменениям.


- наличие желания расти и развиваться вместе с компанией, получать


  новые знания.

7.Личные данные :  e-mail :  o-suhoverhova@rambler.ru


Тел. : 8-960-885-0409

Остальную информацию я готова выслать по требованию или предоставить на собеседование.

